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სს „კორპორაცია ფოთის საზღვაო ნავსადგური“

სააკრედიტაციო ნაწილი
კითხვარები მომსახურების გაწევაზე

საწარმო:
ს/კ:
მისამართი:

	1. ზოგადი დებულებები

	1.1. სს „კორპორაცია ფოთის საზღვაო ნავსადგური“-ის პოლიტიკის თანახმად, ყველა კომპანია/ინდივიდუალური მეწარმე/საწარმომ უნდა გაიაროს აუცილებელი აკრედიტაცია მიმდინარე თუ დაგეგმილი პროექტებზე.
1.2. აკრედიტაციისას მონაწილეს ეგზავნება სააკრედიტაციო დოკუმენტაცია, რისი შევსება, კითხვარებზე პასუხის გაცემა და მოთხოვნის შესაბამისი დოკუმენტაციის წარდგენა სავალდებულოა.
1.3. სააკრედიტაციო დოკუმენტაცია მოწოდებული უნდა იქნეს სს „კორპორაცია ფოთის საზღვაო ნავსადგური“-ს შესყიდვების განყოფილებაში წარსადგენად.
1.4. სააკრედიტაციო დოკუმენტაციას განიხილავს კომპანიის შესყიდვებისა და ფინანსური განყოფილება.
1.5. მხოლოდ აკრედიტირებული კომპანი/ინდივიდუალური მეწარმე/ საწარმოს შეეძლება მიიღოს მონაწილეობა ტერმინალის მიერ გამოცხადებულ ტენდერში და პროექტებში.

2. სააკრედიტაციო ფორმა

2.1. საწარმოს გადაეცემა/გაეგზავნება სააკრედიტაციო ფორმა - „ინფორმაცია მომწოდებლის შესახებ“ ინგლისურ და ქართულ ენებზე. სააკრედიტაციო ფორმა ასევე მიეწოდება ელექტრონულ ვერსის ფორმით, ფაილი - „Information on suppliers“ (დანართი).
2.2. სააკრედიტაციო ფორმის ყველა ველის შევსება სავალდებულოა. ყოველი გვერდის ბოლოს პასუხისმგებელი პირი აწერს ხელს და სვამს საწარმოს ბეჭედს.

3. მიმდინარე კონტრაქტები/სამუშაოები

3.1. საწარმომ, ჩვენის კომპანიას უნდა მიაწოდოს ინფორმაცია/სია მიმდინარე პროექტებზე 	(დანართი);
	ა) სამუშაოს დასახელება
	ბ) დამკვეთი
	გ) დასრულების დრო
3.2. საწარმომ დასტურად უნდა წარმოადგინოს და სააკრედიტაციო დოკუმენტაციას დანართად დაურთოს მიმდინარე პროექტების ხელშეკრულები ბოლო გვერდების ქსერო ასლი, სადაც ასახული იქნება სამუშაოს დასახელება, დამკვეთი, შემრულებელი და ხელშეკრულების დადების თარიღი.

4. გამოცდილება

4.1. აქვს თუ არა საწარმოს საქართველოში მიღებული გამოცდილება მსაგავს პროექტებში?
	ა) აქვს		(გთხოვთ დაურთოთ აღნიშნული პროექტების დეტალური სია-დანართი)
	ბ) არ აქვს
4.2. აქვს თუ არა საწარმოს სამუშაოების ჩატარების გამოცდილება საქართველოს ფარგლებს 	გარეთ?
	ა) აქვს		(გთხოვთ დაურთოთ აღნიშნული პროექტების დეტალური სია-დანართი)
	ბ) არ აქვს
4.3. გთხოვთ დაურთოთ 2022 წლის განმავლობაში შესრულებული პროექტების სია,	ხელშეკრულებების ასლები და მიღება-ჩაბარების აქტები, სადაც აღნიშნული იქნება:
	ა) სამუშაოს დასახელება
	ბ) დამკვეთ
	გ) შემსრულებელი
	დ) შესრულების დრო
	გ) მიღება ჩაბარება
4.4.	აუცილებელია საწარმოოს ქონდეს მინიმუმ 3 წლიანი გამოცდილება, წარმოდგენილი მომსახურების სფეროში. საწარმოო ვალდებულია წარმოადგინოს 	აღნიშნული გამოცდილების დამადასტურებელი დოკუმენტაცია.

5. საწარმოს პერსონალი

5.1. საწარმომ წარმოადგინოს მომსახურების სფეროში მონაწილე პერსონალის სია (დანართი);
	ა) რაოდენობა
	ბ) თანამდებობა
· გ) პერსონალის გამოცდილება
	დ) გამოცდილების/ცოდნის დამადასტურებელი მოწმობები

6. საწარმოოს მატერიალურ ტექნიკური ბაზა

6.1. საწარმომ წარმოადგინოს მატერიალურ-ტექნიკური ბაზის სია (დანართი);
	ა) მფლობელობაში არსებული მატერიალუ-ტექნიკური საშუალებების ჩამონათვალი
	ბ) მომსახურების შესრულებისთვის საჭირო საწარმო ტექნიკის ჩამონათვალი

7. სერტიფიკატები/ფინანსური/სარეგისტრაციო და სხვა მოწმობები წარსადგენად

7.1.	შემოსავლების სამსახურის მიერ გაცემული საგადასახადო რეგისტრაციის მოწმობა
7.2. ამონაწერი სამეწარმეო რეესტრიდან
7.3. დამატებული ღირებულიების გადასახადის გადამხდელის სარეგისტრაციო     სერტიფიკატი 	(არსებობის შემთხვევაში)
7.4. შემოსავლების სამსახურში, საგადასახადო დავალიანების არ ქონის დამადასტურებელი მოწმობა
7.5. ISO სერტიფიკატი (არსებობის შემთხვევაში)
7.6. სამუშაოებთან დაკავშირებული სხვა მოწომობები/სერტიფიკატები (არსებობის შემთხვევაში)

8. პასუხისმგებელი პერსონალი

8.1. საწარმოოს სტრუქტურა (დანართი)
8.2. პროექტის ტექნიკური ზედამხედველი 
____________________________________________________________________________
(სახელი, გვარი, თანამდებობა, საკონტაქტო)

8.3. მომსახურების შესრულებაზე პასუხისმგებელი პირი; 
____________________________________________________________________________
(სახელი, გვარი, თანამდებობა, საკონტაქტო)









9. ქვეკონტრაქტორები
 	
9.1. იყენებს თუ არა საწარმო, მომსახურების გაწევისას ქვეკონტრაქტორის მომსახურებას?
	ა) დიახ
	1. _____________________________________________________
	(საწარნმოს დასახელება)
	ბ) არა

	
 პასუხისმგებელი პირის სახელი, გვარი, თანამდებობა, ხელმოწერა:





























JSC Poti Sea Port Corporation

Accreditation 
Questionaries on delivery of service

Company:
ID:
Address:

	1. General terms

	1.1.  According to the policy of JSC “Poti Sea Port Corporation”, every company /  individual entrepreneurs / enterprises must go through the necessary accreditation process for the ongoing and planned projects.
	1.2. Accreditation documents shall be sent to participant, to fill in, answer the questionaries and provision of required documentation is necessery. 
	1.3. Accreditation documents must be submitted to JSC “Poti Sea Port Corporation’s” Procurement department.
	1.4. Accreditation documents will be reviewed by Procurement and Finance Departments.
	1.5. Only accredited Company / Individual / enterprise will be able to take part in the tender, announced by the terminal.

	2. Accreditation form

	2.1. To the Company will be trasfered/sent accreditation form – “Information on supplier” in English and Georgian languages. The Accreditation form also provided in electronic/soft version in the form of a file – “Information on suppliers” (Annex).
	2.2 Fill up of Accreditation form all fields are required. At the end of each page resposible person sign and stamp.
	
	3. Ongoing contracts/projects

	3.1. The Company shall provide to the terminal information/list on ongoing project (Annex)
		a) Project title
		b) Client
		c) Complition period
	3.2. The Company must submitt proof as attachment to the Accreditation documents photocopy of the last pages of the contracts, where will be reflected project title, client, executor and contract signing date.

	4. Work experience

	4.1. Does the Company in Georgia have expiriance in similar projects?
		a) Have		(Please attach adetailed list of the projects – Annex)
		b) Do not have
	4.2. Does the Company have experience on abroud?
		a) Have		(Please attach adetailed list of the projects – Annex)
		b) Do not have
	4.3. Please, attach a list of complited projects in 2022, copies of the agreements and Work 			Acceptance Acts, where will be reflected;
		a) Project title
		b) Client
		c) Executor
		d) Period of execution
		e) Work Acceptance
	4.4. Company must have at least 3 years experience in the the field of service provided. 			The experience of the Company is required to submit supporting documents.	

	5. Company personnel

	5.1. The Company shall provide list of the personnel invloved in the serice (Annex).
		a) Number of staff
		b) Position
		c) Personnel experience
		d) Certificate of experience/kwnolidge

	6. Material and technical resources of the Company

	6.1. Company shall present the material and technical resources list (Annex).
		a) List of material and technical resources owned by Company
		b) List of equipment/tools necessery for provided service.

	7. Certificates/financial/registration and other documents to be submitted

	7.1. Tax registration certificate issued by Revenue Service
	7.2. Company registration certificate
	7.3. VAT payer registration sertificate (if applicable)
	7.4. Certificate free tax debt liability from Revenue Service
	7.5. ISO Certificate (if applicable)
	7.6. Other work certificates (if applicable)

	8. Authorized personnel

	8.1. Company structure (Annex)
	8.2. Technical supervisor
	__________________________________________________________________________
	(Name, position, contact)
	8.3. Responsible person for working team on the field
	__________________________________________________________________________
	(Name, position, contact)

	9. Subcontractors 

	9.1. Does the enterprise use the services of a subcontractor when providing services?
		a) Yes
		___________________________________________
		(Nanme of companies)
		b) No


Authorized person’s name, position, signature;
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